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Tema 1. La Archivística y los documentos de archivo 11

Tema 2. El archivo 39

Tema 3. El tratamiento documental (I) 69

Tema 4. El tratamiento documental (II) 91

Tema 5. La difusión y el servicio en los archivos 123

Tema 6. Concepto y función de la biblioteca. Organizaciones biblioteca-
rias internacionales y formación del personal bibliotecario 141

Tema 7. Tipos de bibliotecas. Organización bibliotecaria española: cen
tral y autonómica 157

Tema 8. Bibliotecas públicas: concepto, funciones, servicios y clases. Prin
cipales secciones 195

Tema 9. El edificio bibliotecario: planificación, organización y mobiliario.. 219

Tema 10. Gestión de la colección bibliográfica: concepto. Selección, ad
quisición, registro, sellado, preparación y colocación de los fondos. Man
tenimiento físico de la colección. El expurgo 245

Tema 11. Proceso técnico de los fondos: catalogación. El formato MARC 281

Tema 12. Los catálogos: concepto, clases y fines. Reconversión de los ca
tálogos. El OPAC 317

Tema 13. Principales sistemas de clasificación bibliográfica. La CDU 335

Tema 14. Servicios bibliotecarios al público. Recepción del usuario. Acce
so al documento. Servicios de información y referencia 369

Tema 15. Extensión bibliotecaria. Extensión cultural y animación a la
lectura 395



Tema 16. Automatización de bibliotecas: situación actual y tendencias
de futuro "^21

Tema 17. El libro electrónico 451

Tema 18.Tecnologías e innovación en las bibliotecas del siglo XXI 471

Tema 19. Historia del libro, desde sus orígenes hasta la edición digital ... 501

Tema 20. Breve historia de las bibliotecas 527

Tema 21. Las bibliografías: definición, objetivos y evolución histórica.
Tipología. Impacto de Internet

Tema 22. Fuentes de información

Tema 23. Documentación e información. El documento y sus clases.
El documento digital

Tema 24. Los lenguajes documentales y los tesauros

Tema 25. Análisis documental. Indización y resumen

Tema 26. Legislación bibliotecaria y del patrimonio bibliográfico español. 677
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